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РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН

АДМИНИСТРАЦИЯ МР «БОТЛИХСКИЙ РАЙОН»
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 9 февраля 2016г.        






   №4
с. Ботлих
Об утверждении положения об отделе безопасности, гражданской

обороны и чрезвычайных ситуаций
В соответствии с решением Собрания депутатов МР «Ботлихский район» от 30.12.2015 года № 6 «О структуре администрации МР Ботлихский район» администрация муниципального района постановляет:
Утвердить прилагаемое  положение  об   отделе   безопасности,    гражданской обороны и  чрезвычайных  ситуаций согласно приложению.
Первый заместитель

главы администрации                                                          А. Магомедов
ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению

АМР «Ботлихский район»

от 9.02.2016г. №4 

ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе безопасности, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций

администрации МР «Ботлихский район»
I. Общие положения
1.1. Отдел безопасности, гражданской обороны и чрезвычайной ситуаций администрации МР «Ботлихский район» (далее - отдел) является  структурным подразделением администрации МР «Ботлихский район», создается и функционирует на территории МР «Ботлихский район» в целях реализации задач в области антитеррористической деятельности, пожарной безопасности, гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, мобилизационной работы, секретного делопроизводства и организации взаимодействия с органами местного самоуправления сельских поселений.
  1.2. Полное наименование отдела - отдел безопасности, гражданской обороны и чрезвычайной ситуаций  администрации МР «Ботлихский район». Сокращенное наименование отдела БГО и ЧС. 

1.3. Отдел является структурным подразделением администрации и непосредственно подчиняется первому заместителю главы администрации МР «Ботлихский район».

1.4. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, указами и распоряжениями Главы Республики Дагестан, постановлениями и распоряжениями Правительства Республики Дагестан, Уставом муниципального района «Ботлихский район», муниципальными правовыми актами Собрания депутатов  и администрации МР «Ботлихский район», а также настоящим Положением.

1.5. Деятельность отдела осуществляется на основе текущего и перспективного планирования, сочетания единоначалия в решении вопросов служебной деятельности и коллегиальности при их обсуждении, персональной ответственности работников за надлежащее исполнение возложенных на них должностных обязанностей и отдельных поручений начальника отдела.

1.6. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими службами и структурными подразделениями администрации МР «Ботлихский район», а также в пределах своей компетенции со сторонними организациями.

1.7. Начальник отдела и другие работники отдела назначаются на должность и освобождаются от занимаемых должностей распоряжением администрации МР «Ботлихский район» в соответствии с действующим законодательством.

1.8. Квалификационные требования, функциональные обязанности, права, ответственность начальника и других работников отдела регламентируются должностными инструкциями, утверждаемыми главой МР «Ботлихский район».

1.9. За ненадлежащее исполнение должностных обязанностей и нарушение трудовой дисциплины работники отдела несут ответственность в порядке, предусмотренном действующим законодательством. 
II. Основные задачи отдела

2.1. Основными задачами отдела являются:

2.1.1. Реализация единой государственной политики в области антитеррористической деятельности, пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения от чрезвычайных ситуаций, мобилизационной работы и секретного делопроизводства на территории МР «Ботлихский район».

2.1.2. Планирование и осуществление мероприятий антитеррористической направленности, пожарной безопасности, гражданской обороны и защиты населения от чрезвычайных ситуаций, мобилизационной работы, секретного делопроизводства, по организации взаимодействия с органами местного самоуправления сельских поселений и контроль за их выполнением на территории МР «Ботлихский район».

2.1.3. Разработка проектов нормативных правовых актов МР «Ботлихский район» по вопросам антитеррористической деятельности, пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения от чрезвычайных ситуаций, мобилизационной работы, секретного делопроизводства и организации взаимодействия с органами местного самоуправления сельских поселений на территории МР «Ботлихский район».

2.1.4. Осуществление управления в области антитеррористической деятельности, пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения от чрезвычайных ситуаций, мобилизационной работы, секретного делопроизводства, координация деятельности организаций в этих областях.

2.1.5. Организация работ по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

2.1.6. Осуществление в установленном порядке сбора и обработки информации в области антитеррористической деятельности, пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения от чрезвычайных ситуаций, мобилизационной работы, секретного делопроизводства, а также обмена этой информации.

2.1.7. Руководство аварийно-спасательными формированиями и службами, организация их ресурсного обеспечения.

2.1.8. Нормативно-методическое обеспечение мероприятий мобилизационной подготовки объектов экономики.

2.1.9. Организация разработки мобилизационных планов (планов на расчетный год), заданий по сохранению и созданию мобилизационных мощностей, планов по подготовке отмобилизования  специальных формирований в соответствии с мобилизационным заданием, а также разработки свободных мобилизационных планов по отраслям экономики района и плана перевода их на работу в условиях военного времени.

2.1.10. Организация взаимодействия с территориальными органами военного управления по вопросам оборонных мероприятий и мобилизационной подготовки.

2.1.11. Организация учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе, в учреждениях, организациях и на предприятиях МР «Ботлихский район».

2.1.12. Обеспечение выполнения мобилизационных заданий, сохранения мобилизационных мощностей и мобилизационных резервов предприятиями и организациями, расположенными на территории МР «Ботлихский район».

2.1.13. Совершенствование системы управления мобилизационной подготовкой экономики муниципального района в военное время, а также перевода администрации МР «Ботлихский район» на работу в условиях военного времени.

2.1.14. Организация обучения руководящего состава и специалистов администрации, привлекаемых к мобилизационной работе, по подготовке к выполнению ими функциональных обязанностей в период перевода на работу в условиях военного времени.

 

III. Функции отдела

3.1. Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие основные функции:

3.1.1. разрабатывает предложения по реализации основ единой государственной политики в области антитеррористической деятельности, пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения от чрезвычайных ситуаций, мобилизационной работы и секретного делопроизводства МР «Ботлихский район» и в установленном порядке вносит предложения по совершенствованию работы в этих областях на рассмотрение главе МР «Ботлихский район»;

3.1.2. разрабатывает и вносит в установленном порядке на рассмотрение проекты нормативных правовых актов по вопросам антитеррористической деятельности, пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения от чрезвычайных ситуаций, мобилизационной работы, секретного делопроизводства на территории МР «Ботлихский район» и организации взаимодействия с органами местного самоуправления сельских поселений;

3.1.3. разрабатывает предложения по созданию, содержанию и организации деятельности аварийно-спасательных служб (формирований) на территории поселений муниципального района;

3.1.4. утверждает порядок привлечения сил и средств подразделений пожарной охраны для тушения пожаров;

3.1.5. разрабатывает и реализует меры пожарной безопасности для населенных пунктов и территорий административных образований.

3.2. Организует и осуществляет в установленном порядке:

3.2.1. планирование основных мероприятий по вопросам антитеррористической деятельности, пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения от чрезвычайных ситуаций, мобилизационной работы, секретного делопроизводства;

3.2.2. разработку плана основных мероприятий, плана гражданской обороны, плана мобилизационной подготовки в мирное и военное время, плана действий (взаимодействия) МР «Ботлихский район» по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и внесение предложений о введении его в действие в полном объеме или частично;

3.2.3. создание и содержание в целях гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и мобилизационной работы запасов продовольствия, медицинских средств индивидуальной защиты и иных средств;

3.2.4. создание резервов финансовых и материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций;

3.2.5. проведение мероприятий гражданской обороны и мобилизационной работе;

3.2.6. поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию защитных сооружений и других объектов гражданской обороны;

3.2.7. аварийно-спасательные и другие неотложные работы при ликвидации чрезвычайных ситуаций и тушении пожаров;

3.2.8. противопожарную пропаганду;

3.2.9. информирование населения о приведении в готовность системы гражданской обороны, возникновении (угрозе возникновения) чрезвычайных ситуаций, пожаров и ходе ликвидации их последствий, об угрозе нападения противника и применения им средств массового поражения;

3.2.10. взаимодействие с органами военного управления и правоохранительными органами при решении задач в области антитеррористической деятельности, пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения от чрезвычайных ситуаций, мобилизационной работы и секретного делопроизводства;

3.2.11. подготовку, переподготовку или повышение квалификации должностных лиц органов местного самоуправления и организаций по вопросам гражданской обороны и мобилизационной работы;

3.2.12. связь с общественностью и средствами массовой информации по вопросам компетенции работы отдела;

3.2.13. мероприятия по эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы, их размещению;

3.2.14. развертывание лечебных и других учреждений, необходимых для первоочередного обеспечения пострадавшего населения;

3.2.15. создание, совершенствование и поддержание в готовности территориальной системы централизованного оповещения гражданской обороны;

3.2.16. создание и поддержание в состоянии постоянной готовности технических систем управления гражданской обороной.

3.3. Осуществляет контроль за:

3.3.1. осуществлением мер, направленных на устойчивое функционирование объектов экономики и выживание населения в военное время;

3.3.2. созданием и содержанием запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств в целях гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и мобилизационной подготовки в организациях МР «Ботлихский район»;

3.3.3. созданием и состоянием локальных систем оповещения потенциально опасных объектов;

3.3.4. готовностью к выполнению задач по ведению разведки ведомственными службами наблюдения и лабораторного контроля;

3.3.5. выполнением норм проектирования инженерно-технических мероприятий гражданской обороны, накоплением и поддержанием в готовности защитных сооружений, средств индивидуальной защиты, техники и специального имущества, проведением мероприятий по светомаскировке;

3.3.6. осуществлением мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций, готовностью сил и средств к действиям при их возникновении и обеспечением первичных мер пожарной безопасности;

3.3.7. разработкой и реализацией организациями мероприятий по антитеррористической, пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения от чрезвычайных ситуаций, мобилизационной работы и секретного делопроизводства;

3.3.8. готовностью звеньев местных и функциональных подсистем РСЧС, их аварийно-спасательных служб (формирований) к предупреждению и ликвидации аварийных разливов нефтепродуктов.

3.4. Осуществляет организационно-методическое руководство:

3.4.1. организациями по вопросам создания, хранения, использования и восполнения резервов материальных ресурсов для гражданской обороны, ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и мобилизационной работы;

3.4.2. обучением населения способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также способом защиты и действиям в условиях чрезвычайных ситуаций и пожаров;

3.4.3. осуществлением мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

3.4.4. осуществлением органами местного самоуправления сельских поселений полномочий по решению вопросов местного значения сельских поселений, а также переданных им государственных полномочий.
3.5. Обеспечивает в пределах своей компетенции:

3.5.1. проведение мероприятий по защите сведений, составляющих государственную или служебную тайну;

3.5.2. деятельность комиссий по антитеррористической деятельности, профилактике правонарушений, вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности;

3.5.3. ведение официальных статистических учетов и государственную статистическую отчетность по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

3.5.4. привлечение сил и средств к ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и тушению пожаров;

3.5.5. проведение тематических совещаний, семинаров, конференций, обобщение и издание материалов по результатам этих мероприятий;

3.5.6. оказывает методическую помощь образовательным учреждениям и учебным подразделениям (центрам) в программно-методическом обеспечении учебного процесса по вопросам антитеррористической деятельности, пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения от чрезвычайных ситуаций;

3.5.7. рассматривает обращения граждан, принимает меры к устранению выявленных недостатков.

3.6. В вопросах мобилизационной подготовки:

3.6.1. организует мобилизационную подготовку МР «Ботлихский район», учреждений, организаций и предприятий к работе в период мобилизации в военное время;

3.6.2. разрабатывает проекты нормативных актов и методических документов по вопросам перевода деятельности объектов экономики и администрации МР «Ботлихский район» на условия военного времени;

3.6.3. разрабатывает мобилизационный план МР «Ботлихский район», а также осуществляет организационно-методическое обеспечение разработки мобилизационных планов (планов на расчетный год) на объектах экономики МР «Ботлихский район»;

3.6.4. доводит показатели и задания мобилизационного плана экономики муниципального района до соответствующих учреждений, организаций и предприятий;

3.6.5. осуществляет учет и контроль за созданием (сохранением) мобилизационных мощностей на объектах промышленности, выполнением мобилизационных заданий (работ) на транспорте, в здравоохранении, связи и других отраслях экономики;

3.6.6. анализирует готовность отраслей экономики, учреждений, предприятий и организаций к выполнению мобилизационных заданий и готовит, при необходимости, на рассмотрение суженным заседанием предложения по обеспечению выполнения этих заданий;

3.6.7. разрабатывает и выполняет мероприятия, связанные с обеспечением взаимодействия с военным комиссариатом по вопросам оборонных мероприятий и мобилизационной подготовки;

3.6.8. осуществляет взаимодействие по вопросам мобилизационной подготовки с органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, расположенными на территории МР «Ботлихский район»;

3.6.9. готовит годовые отчеты о состоянии мобилизационной подготовки, по учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе, за истекший год;

3.6.10. планирует и осуществляет контроль за накоплением и содержанием материальных ценностей в мобилизационном резерве в учреждениях, организациях и на предприятиях независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности;

3.6.11. организует учет и бронирование в учреждениях, организациях, на предприятиях высококвалифицированных рабочих и служащих в период мобилизации и в военное время;

3.6.12. планирует, готовит и участвует в проведении командно-штабных учений (тренировок) по мобилизационному развертыванию отраслей экономики МР «Ботлихский район»;

3.6.13. участвует в разработке мероприятий по финансированию мобилизационной подготовки отраслей экономики МР «Ботлихский район»;

3.6.14. готовит материалы для рассмотрения вопросов мобилизационной подготовки на суженных заседаниях администрации МР «Ботлихский район»;

3.6.15. организует и контролирует выполнение мероприятий, предусмотренных планом мобилизационного развертывания Вооруженных сил и планом расчетного года;

3.6.16. готовит предложения по совершенствованию системы управления мобилизационной подготовкой, функционированию системы управления экономикой в военное время, переводу администрации МР «Ботлихский район» на работу в условиях военного времени;

3.6.17. обеспечивает разработку и реализацию мероприятий по устойчивости работы администрации МР «Ботлихский район», предприятий, организаций и учреждений в военное время;

3.6.18. организует создание и контролирует содержание запасных пунктов управления и системы централизованного оповещения населения;

3.6.19. готовит для утверждения перечни специалистов, допущенных к мобилизационной работе в администрации МР «Ботлихский район»;

3.6.20. участвует в подготовке договоров (контрактов) на выполнение учреждениями, организациями и предприятиями МР «Ботлихский район» мобилизационных заданий;

3.6.21. разрабатывает план основных мероприятий по организации мобилизационной подготовки МР «Ботлихский район» на год;

3.7. В иных вопросах:

3.7.1. участвует в мероприятиях антитеррористической направленности, содержащих обсуждение вопросов конфиденциального характера и работу с документами, имеющими гриф «для служебного пользования» и «секретно».

3.7.2. анализирует состояние преступности на территории МР «Ботлихский район», с обоснованием причин и условий по возникновению данных процессов.  Представляет выводы и предложения по улучшению криминогенной обстановки на территории района на рассмотрение руководства.

3.7.3. разрабатывает и принимает участие в реализации долгосрочных целевых программ в сфере антитеррористической безопасности, профилактике терроризма и экстремизма на территории МР «Ботлихский район», осуществляет контроль их выполнения.

3.7.4. Осуществляет организационное, методическое, информационно-справочное  обеспечение деятельности:

Межведомственной комиссии по профилактике правонарушений МР «Ботлихский район»;

Антитеррористической комиссии МР «Ботлихский район».

3.7.5. осуществляет контроль за исполнением постановлений и распоряжений главы МР «Ботлихский район» и администрации МР «Ботлихский район» в части профилактики и предупреждения правонарушений в районе.

3.7.6. информирует  руководство МР «Ботлихский район» об обстановке в сфере охраны правопорядка на территории района, роли и месте правоохранительных органов религиозных и общественных организаций в стабилизации и улучшении социально-политического положения в нём.

3.7.7. оказывает консультативно-методическую помощь органам местного самоуправления сельских поселений религиозным и общественным организациям и гражданам по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.

3.7.8. организует подготовку и проведение встреч с руководителями органов местного самоуправления сельских поселений и населением по вопросам деятельности органов местного самоуправления МР «Ботлихский район», сельских поселений, религиозных и общественных организаций. 

3.7.9. организует сбор от органов местного самоуправления сельских поселений отчетов, информации и справок, необходимых в работе отдела, для проведения систематизации данной информации и проводит подготовку на ее основе информационных обзоров, аналитических материалов.

3.7.10. изучает проблемы, связанные с поддержанием межконфессионального диалога, достижением взаимной терпимости и уважения в отношениях между представителями различных вероисповеданий. 

3.7.11. оказывает методическую помощь в составлении проектов муниципальных правовых актов органов местного самоуправления сельских поселений, религиозных и общественных организаций по вопросам, отнесенных к компетенции отдела.

3.7.12. проводит совещания и семинары с органами местного самоуправления по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.

3.7.13. организует создание информационного банка данных по сельским поселениям, религиозным организациям и общественным объединениям, необходимых в работе отдела.

3.8. В вопросах ведения секретного делопроизводства:

При ведении секретного делопроизводства работники отдела руководствуются Инструкцией по обеспечению режима секретности в Российской Федерации, утвержденной постановлением Правительства РФ от 5 января 2004 г. № 3-1.

IV. Полномочия отдела

Отдел в пределах своей компетенции обладает следующими полномочиями:

4.1. при возникновении чрезвычайных ситуаций в МР «Ботлихский район» приводит в соответствующую готовность службы гражданской обороны, учреждения и предприятия независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности, с последующим докладом руководителю гражданской обороны МР «Ботлихский район».

4.2. отдает распоряжения и указания по вопросам антитеррористической деятельности, пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения от чрезвычайных ситуаций, мобилизационной работы и секретного делопроизводства обязательные для исполнения руководителями предприятий, учреждений, организаций независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности, начальникам служб гражданской обороны, должностным лицам и гражданам.

4.3. утверждает функциональные обязанности должностных лиц служб гражданской обороны и мобилизационной работы МР «Ботлихский район».

4.4. проводит работу в соответствии с планами основных мероприятий по вопросам антитеррористической деятельности, пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения от чрезвычайных ситуаций, мобилизационной работы и секретного делопроизводства.

4.5. запрашивает в установленном порядке от органов государственной статистики, органов местного самоуправления, правоохранительных органов, предприятий и организаций информацию и сведения, необходимые для выполнения возложенных на него задач.

V. Ответственность
5.1. Начальник отдела и специалисты отдела несут персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач с учётом прав, предоставленных ему настоящим Положением.

5.2. Работники отдела несут персональную ответственность за достоверность,  полноту и качество подготовленных документов, точное и своевременное исполнение поручений, за соблюдение служебной тайны и трудовой дисциплины.

VI. Руководство

6.1. Отдел возглавляет начальник отдела. На начальника отдела распространяются обязанности и права работника режимно-секретного подразделения.

6.2. Начальник отдела:

6.2.1. руководит всей деятельностью отдела, несет персональную ответственность за своевременное и качественное выполнение возложенных на отдел задач и функций;

6.2.2. осуществляет в пределах своей компетенции функции управления (планирования, организации, мотивации, контроля), принимает решения в форме приказов и указаний, обязательные для исполнения всеми работниками отдела;

6.2.3. распределяет функциональные обязанности и отдельные поручения между сотрудниками отдела, устанавливает степень их ответственности, при необходимости вносит предложения главе МР «Ботлихский район» об изменении должностных инструкций подчиненных ему работников;

6.2.4. контролирует соблюдение трудовой и исполнительной дисциплины подчиненными работниками отдела и требует от них объяснения в случае неисполнения поручений начальника отдела; 

6.2.5. вносит предложения по совершенствованию работы отдела, оптимизации его штатной численности;

6.2.6. участвует в перспективном и текущем планировании деятельности отдела, а также подготовке постановлений, распоряжений и иных документов, касающихся возложенных на отдел задач и функций;

6.2.7. принимает необходимые меры для улучшения материально-технического и информационного обеспечения, условий труда, повышения профессиональной подготовки работников отдела;

6.2.8. вносит предложения о поощрении и наложении дисциплинарных взысканий на работников отдела, направлении их на переподготовку и повышение квалификации;

6.2.9. осуществляет контроль за исполнением подчиненными работниками своих должностных обязанностей, соблюдением трудовой дисциплины и деятельностью отдела в целом.

6.3. В период отсутствия начальника его обязанности исполняет другой работник отдела по решению главы МР «Ботлихский район».

6.4. Начальник или лицо, исполняющее его обязанности, имеют право подписи документов, направляемых от имени отдела по вопросам, входящим в его компетенцию.

VII. Заключительные положения

7.1. Положение об отделе, его структуру, штаты и должностные инструкции работников утверждает администрация МР «Ботлихский район».

7.2. Численность работников отдела и размер их денежного содержания определяется штатным расписанием администрации МР «Ботлихский район».

7.3. Материально-техническое и иное обеспечение деятельности отдела осуществляется администрацией МР «Ботлихский район».

